
Eksamensorientering 



Generelle regler

• Skolens eksamensregler, studie- og 
ordensregler gælder under prøverne.

– Man skal respektere alle prøver ved at udvise stille 
adfærd og vise hensyn ved ikke at forstyrre 
prøverne. 

– Der skal være ro på gangene.

– Der må ikke ryges eller anvendes snus under 
prøverne.



Hvor finder jeg oplysninger 
om eksamen?

• På skolens hjemmeside under 

Nuværende elever: Prøver og eksamen

• I Lectio:

individuel prøveplan og meddelelser. 

Pligt til at læse materialet og pligt til straks at 
give besked til kontoret, hvis man konstaterer 
fejl eller mangler.



Før eksamensperioden starter

• Hf skal til eksamen i alle fag der afsluttes.

• I kultur- og samfundsfag og i 
naturvidenskabelig faggruppe er der en 
fællesfaglig eksamen, hvor alle tre fag i hver 
gruppe er i spil + en enkeltfaglig eksamen. Her 
trækkes ét af de tre fag i gruppen ud.



Før eksamensperioden starter

Hvad skal du selv være opmærksom på i god tid?

▪ Om du har opfyldt betingelserne for adgang til eksamen: at du 
har fulgt undervisningen i faget i det pågældende år og afleveret 
et evt. formelt eksamensgrundlag i form af opgaver, projekter 
og synopser.

▪ Hvis du er selvstuderende kommer man op i alle afsluttende fag. 
Selvstuderende skal selv tilmelde sig eksamen.

▪ Ansøgning om særlige forhold til eksamen (f.eks. forlænget 
prøvetid) skal ske via studievejlederen.

▪ Kontakt Jesper Barløse, hvis du har behov for IT-hjælp.



Før eksamensperioden starter

• Dine lærere vil orientere dig om de enkelte fag 
herunder:

– Prøvetid.

– Om der er materiale på nettet som må tilgås.

– Specielle forhold i forbindelse med hjælpemidler.



Før eksamensperioden starter

• Vær opmærksom på, at der kan 

ændres i prøvetidspunkt for mundtlig 

prøve uden varsel indtil 5 hverdage 

før prøvedagen. Tjek i Lectio!

• Ændringer i ugen op til den mundtlige 

prøvedag, vil der blive orienteret 

personligt om.



• Eksamenstider fremgår af skemaet i 
Lectio. 

• Dog er der hold hvor læreren udarbejder 
den mundtlige eksamensplan 
(rækkefølgelisten). Denne sendes som 
besked i Lectio. Bemærk at kun første 
prøvedag kan ses i Lectio.



Examcookie
• Til prøver og eksamener bruger vi Examcookie 

som er et monitoreringsprogram.

• På den måde sikrer vi os at alle får en fair 
eksamen.

• I har fået tilsendt et brev her fra skolen, der 
beskriver datasikkerheden vedrørende 
programmet.

• https://www.examcookie.dk/

• Programmet skal downloades hver dag, da det 
automatisk afinstalleres efter endt eksamen.

https://www.examcookie.dk/#av_section_2


Forhold ved Examcookie

• Mac-brugere skal give Examcookie adgang til at optage 
på skærmen. Ikonet må IKKE være pink.
– Afvist skærmoptagelse:     [Indstillinger < Sikkerhed & 

Anonymitet < Skærmoptagelse] 
– Afvist URL:       [Indstillinger < Sikkerhed & Anonymitet < 

Automatisering] 

• Al aktivitet på din skærm bliver registreret i den tid 
prøven pågår. 
– Lad derfor være med at tilgå personlige oplysninger.
– Bemærk at billeder, filnavne, bogmærker, browserhistorik 

også monitoreres hvis disse vises på din skærm.
– Du kan overveje at skjule, slette, flytte disse.



Login til Examcookie

• Ved mundtlige prøver logges der på 
Examcookie INDEN du skal ind og trække til 
prøven. Vis dine lærere at du har et rødt, gult 
eller grønt C-ikon på din computer.

• Examcookie skal kun anvendes i fag hvor der 
er forberedelsestid her på skolen.

– Fx skal det IKKE anvendes i intern kult, intern nf, 
idræt mm. Spørg din lærer.



Afvikling af prøven

• En prøve er begyndt, når uddeling af opgaver 
er begyndt, eller når eksaminanden er gjort 
bekendt med prøvespørgsmålet, opgaven, 
opgavetitlen, forberedelsesmaterialet eller 
lignende. Der skal derfor også gives karakter 
for præstationen.



Afvikling af prøven

• Mødetidspunkt til mundtlig prøve er senest 15 
min. før prøvens start i/ved det korrekte 
eksamenslokale.

• Tag hjemmefra i god tid.

• Kommer du for sent, skal du derfor straks ringe til 
/ henvende Jer på kontoret. Kommer du for sent, 
må du ikke gå direkte til prøve – ring 98172833.

• Træk til 24 timers forberedelse foregår ved 
kontoret.



• Mundtlig eksamen er defineret som en af eksaminator 
ledet samtale. Censor kan stille spørgsmål under prøven. 
Censor bestemmer, hvornår prøven er færdig.

• Tilladte hjælpemidler i forberedelsestiden og under 
eksaminationen samt eksamensafvikling for de enkelte 
fag fremgår af reglerne for fagene. Jeres faglærer 
gennemgår disse/orienterer herom.

                                                                                                                    
• Eksaminanden har selv ansvaret for at medbringe tilladte 

bøger, udleverede kopier, rapporter, opgaver, journaler, 
noter, skrive- og regneredskaber, lommeregner og 
computer/tablet, hovedtelefoner (Man kan sidde flere i 
samme forberedelseslokale). 



• Mobil og smart-watch må ikke forefindes til 
eksamen, gælder også i forberedelseslokalet.

• Man må ikke gå på nettet i forberedelseslokalet.
Undtagelse er sider som ikke kan downloades og 
som fremgår af undervisningsbeskrivelserne. 
Samme regler som til skr. eksamen. 
Download alt!

     Datatrafikken logges så lad være med at snyde!
• Ved eksamen bliver man enten bortvist fra prøven 

eller får karakteren -3.



• Der må kun befinde sig én (maks. 2 et øjeblik) 
foran eksaminationslokalet. Resterende elever 
skal opholde sig i kantinen/aulaen/opholdsrum.

• I den sidste uge skal jeres forældre opholde sig i 
kantine/aula.

• Der skal være absolut ro på gangene!



Karaktergivning

• Bedømmelse af præstationer og standpunkter 
skal ske på grundlag af de faglige mål, der er 
opstillet for det pågældende fag eller flerfaglige 
forløb.

• Bemærk: Direkte oplæsning vurderes som 
uselvstændigt i bedømmelsen.



Klagemuligheder
• Overvejer du at klage så henvend dig på kontoret, som 

hjælper dig med reglerne herfor.
• klage skal  præciseres og begrundes og indgives 

individuelt og skriftligt til rektor senest 14 dage efter 
offentliggørelse af karakteren.

• intern deadline ved sommereksamen sidste torsdag i 
juni.

• rektor eller ministeriet træffer afgørelse i klagesager. Man 
kan klage over bedømmelsen, eksaminationsgrundlaget 
og eksamensforløbet.

• vær opmærksom på at ombedømmelse og omprøve kan 
udløse en lavere karakter.



Sygdom og sygeprøver
• Bliver I forhindret af sygdom i at møde til en 

prøve, skal I straks og inden jeres prøve 
begynder ringe til kontoret. Ellers betragtes 
man som udeblevet fra prøven.

• Skolen forlanger lægelig dokumentation, som 
skal være skolen i hænde senest én uge efter 
sygemeldingen.

• Man kommer til sygeprøve.



Skolens telefonnummer

• Opret skolen som kontakt i jeres telefon:

98172833



God eksamen 
☺
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